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Fenêtre  Explorateur  
Pour l'animateur Pour le stagiaire 

Cours 2004 02.doc  
 
1. Ouvrez " l'Explorateur Windows " par un double clic sur son Icône du bureau 
 

FENETRE DE L'EXPLORATEUR WINDOWS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dans la partie supérieure droite de la fenêtre de l'explorateur Windows on 
aperçoit trois icônes 

 
2. Celui de gauche sert à réduire la fenêtre en Icône dans la barre des tâches ( la fenêtre n'est   

plus visible mais reste active son Icône est placée sur la barre des tâches de Windows ) 
 
 
 
 
 

Boutons de 
dimension de la 

fenêtre Barre des menus 
Barre des boutons 

standards 

Barre de titre 

Barre d'adresses 

Volet 
des 

Dossiers 

Volet 
des 

Répertoires 
et 

Fichiers 

Raccourcis du menu démarrer 

Barre de lancement rapide 
des logiciels de travail 

Icône de la fenêtre active  du logiciel de travail 
Barre des tâches de 

Windows 

Icône de la fenêtre inactive  du logiciel de travail 

Menu démarrer 
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3. Celui du centre sert à restaurer la dimension de la fenêtre ( la fenêtre est réduite mais reste 
active )   

 
 
 
 
 
 
 
 
Pour revenir à une fenêtre maximale Cliquez sur l'icône Agrandir, il reprend sa forme initiale 
 
 
 
 
 
On peut aussi redimensionner une fenêtre à l'aide de la souris 
 
 
 
 
 
 
 
4. Celui de droite ferme la fenêtre ( La fenêtre n'est plus active ni visible ) . 
 
 
 
 
 
 
5. Dans la partie gauche de la fenêtre de l'explorateur Windows nous voyons différents répertoires 

ainsi que les icônes des lecteurs internes 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Disque dur principal ( maître 
) Disque dur secondaire ( esclave ) 

Lecteur de CD-ROM 

Lecteur de disquette 

Graveur 

2 ème disque dur secondaire ( partition du disque D ) 

Répertoire de stockage de vos dossiers et fichiers 

Stockage de sauvegarde des fichiers supprimés 

Entretien automatique des disques dur 

Ecran de présentation des icônes de raccourcis des logiciels de travail 

L'icône prend alors 
la forme suivante 
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6. Dans la partie droite de la fenêtre de l'explorateur Windows nous voyons différents dossiers, 
sous répertoires, et fichiers 

 

 

7. Dans la partie gauche de l'explorateur ( dossiers et répertoires ), è Cliquer sur  +  de l'icône 

du " Poste de travail " ( il devient - ) è Cliquer sur  +  de l'icône du disque  " C " è Cliquez 

+ de l'icône  " Documents and settings " è Cliquez sur l'icône de " Mes documents " pour 
sélectionner ce répertoire ( Il faut toujours cliquer sur l'icône pour sélectionner )   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. Dans la barre des menus è Cliquer è Fichier è Nouveau è Dossier 
 
 
 
 
 
 
 

Un nouveau dossier est ouvert et est en attente de saisie 
 
 
 
 
 
 
 
9. Taper sur clavier le jour du cours  ( Lundi) è OK 
 
 
 
 
 
 
 

C   ) 
 

Nom de l'administrateur 
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10. Dans la barre des menus cliquer sur " Fichier "   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11. Dans la barre des menus cliquer sur " Edition "  (explication sur les différentes actions) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12. Dans la barre des menus cliquer sur " Affichage "   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Crée un nouveau dossier 
 
Crée un raccourci de la sélection 
Supprime le dossier sélectionné 
Permet de renommer le dossier sélectionné 
Affiche les attributs du dossier( taille, résumé…) 
Derniers dossiers utilisés 
 
Ferme l'explorateur 

Annule la dernière action 
 
Supprime la sélection mais la copie dans le presse papier 
Copie la sélection dans le presse papier 
 
 
 
Sélectionne tout le contenu du répertoire 
Inverse l'ordre de la sélection 

Permet de sélectionner l'affichage des barres d'outils 
Active l'affichage de la barre d'état 
Choix de l'affichage des volets + astuces du jour 
 
 
                     Sélection de l'affichage des dossiers 
 
 
Affiche les icônes par ordre préférentiel 
 
Affiche ou non les colonnes du volet des répertoires et fichiers 
Paramètres du dossier 
Choix rapide 
Rafraîchit l'affichage de l'écran 
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13. Menu Favoris 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
14. Menu " Outils "   
 
 
 
 
 
 
 
 

15. Menu " ? " ( Aide ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pour Internet 

Pour Internet 

Paramétrage de l'affichage 

Active la rubrique d'aide 
 
Pour enregistrement 
Information sur le système Windows 
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