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1. Ouvrez " I'Explorateur Windows " par un double clic sur son Icone du bureau
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Dans la partie supérieure droite de la fenétre de I'explorateur Windows on
apercoit trois icones
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2. Celui de gauche sert a réduire la fenétre en Icone dans la barre des taches (la fenétre n'est
plus visible mais reste active son Icdne est placée sur la barre des taches de Windows )
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iﬂDémaner”J i e 5 5 |J

Page 1

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

WINDOWS XP € FENETRE EXPLORATEUR
COURS 2004 02

3. Celui du centre sert a restaurer la dimension de la fenétre ( la fenétre est réduite mais reste
active) _ L'icbne prend alors
. la forme suivante

|
I'l..l'

Pour revenir a une fenétre maximale Cliquez sur I'icdbne Agrandir, il reprend sa forme initiale

[ >

4. Celui de droite ferme la fenétre ( La fenétre n'est plus active ni visible ) .

Ux] —

5. Dans la partie gauche de la fenétre de I'explorateur Windows nous voyons différents répertoires
ainsi que les icones des lecteurs internes
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6. Dans la partie droite de la fenétre de I'explorateur Windows nous voyons différents dossiers,
sous répertoires, et fichiers

iz Oukle 2

¢ || Nom | Taile | Tupe | Modifie
o |23 8bm 010201 Dossier 22/02/01 20:24
] claude 010201 Drossier 22020 2016
________ 3 27 Ko Document Microsoft Ward — 15/04/0016:30
Recette.da G ko Docurnent Microzoft Word 24/05/00 13:04

7. Dans la partie gauche de I'explorateur ( dossiers et répertoires ), € Cliquer sur de l'icbne

du " Poste de travail " (il devient H) e Cliquer sur de l'icone du disque " C" e Cliquez

de I'icobne " Documents and settings " & Cliquez sur l'icbne de " Mes documents " pour
sélectionner ce répertoire (Il faut toujours cliquer sur l'icéne pour sélectionner )
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8. Dansla barre des menus € Cliquer € Fichier € Nouveau & Dossier
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10. Dans la barre des menus cliquer sur " Fichier "
Fepl=88 Edition  Affich
Crée un nouveau dossier

Mouveau k
Crée un raccourci de la sélection
Supprimer Supprime le dossier sélectionné
Renomrmer Permet de renommer le dossier sélectionné
Propriétes Affiche les attributs du dossier( taille, résumé...
Lundi » Derniers dossiers utilisés
Fermer Ferme I'explorateur
o

11. Dans la barre des menus cliquer sur " Edition " (explication sur les différentes actions)
——

Affichage  Faworis O

Annuler Renommer  Chil+Z2 - Annule la derniére action

Couper Chel+

_ Supprime la sélection mais la copie dans le presse papier
Copier Chrl+C

Copie la sélection dans le presse papier

Sélectionner touk ChEl+A
Inverser la sélection

Sélectionne tout le contenu du répertoire
Inverse l'ordre de la sélection

12. Dans la barre des menus cliquer sur " Affichage "

C(RTpEm= Favoris  Cukils 7

Barres d'outils * Permet de sélectionner |'affichage des barres d'outils
Barre d'état Active |'affichage de la barre d'état
Volet diexploration g Choix de I'affichage des volets + astuces du jour
Miniatures 4+—
® Mosaiques
Tcones Sélection de I'affichage des dossiers
Liste
Détails <+—
Féorganiser les icdnes par  » Affiche les icOnes par ordre préférentiel
Chuisir les détails... Affiche ou non les colonnes du volet des répertoires et fichiers

Personnaliser ce dossier, . . .
Parameétres du dossier

Atteindre »
Actualiser

Choix rapide

Rafraichit I'affichage de I'écran
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13. Menu Favoris

Outils 7

fjouker aux Favoris.., 4

Drganiser les Favoris, ..
) Liens v Pour Internet
E'[ Guide des stations de radio
g‘[ MSM, cam '

14. Menu " Outils "
?
<

Connecter un lecteur réseau, ..

Déconnecter un leckeur réseau...
Synchroniser. ..

Options des dossiers, ..

Pour Internet

< —

Paramétraae de I'affichage

e

15. Menu " ? " (Aide)

Centre d'aide et de suppart Active larubrique d'aide

Cette copie de Windows est-elle [Bgale 7
f propos de Windows

Pour enregistrement
Information sur le systeme Windows
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